
Výběrové řízení na pozici ekonom/ka

Ředitelka DCD vyhlašuje výběrové řízení na pracovní pozici ekonom/ka

Termín nástupu 1.5.2024

Kvalifikační kritéria:

VŠ nebo ÚSO ekonomického směru, praxe min. 3 roky (znalost účetnictví příspěvkových
organizací a účetního programu Gordic výhodou)

Pracovní náplň

Komplexní vedení účetnictví účetní jednotky,

Koordinace účtování o stavu, pohybu a rozdílu majetku a závazků, o nákladech a výnosech, o
výdajích a příjmech a o výsledku hospodaření včetně sestavování účetní závěrky a vedení
účetních knih.

Sestavování rozpočtu organizace, jeho sledování a zúčtování

Zpracování veškerých účetních a statistických výkazů.

Zajišťování bezhotovostního platebního styku.

Tvorba, zpracování provozního rozpočtu pro jednotlivé součásti i za celek, kontrola a
koordinace čerpání rozpočtů jednotlivých středisek, stanovení objemu prostředků na platy a
ostatní přímé náklady na vzdělávání za celou organizaci i jednotlivé složky, návrhy, příp.
opatření.

Korespondence s úřady, odběrateli a dodavateli.

Zařazování, odpisování majetku a sestavování odpisového plánu.

Tvorba ekonomických směrnic.

Provádění rozborů hospodaření a stanovení případných opatření.

Požadavky

znalost podvojného účetnictví – nejlépe příspěvkové organizace

znalost zákonných norem týkajících se příspěvkových organizací (zákon o účetnictví včetně
příslušných prováděcích předpisů),

znalost práce na PC – kancelářské programy Word, Excel



trestní bezúhonnost, spolehlivost, odpovědnost, ochota se nadále vzdělávat a maximální
samostatnost

Typ pracovní smlouvy

Smlouva na dobu určitou na jeden rok se zkušební dobou 3 měsíce, výhledově na dobu
neurčitou

Platové ohodnocení

Platové zařazení dle zákona č. 262/2006 Sb a dle nařízení vlády nařízení vlády č.341/2017
Sb., podle nejvyššího dosaženého vzdělání a délky započitatelné praxe. Platová třída 10-11.

Podání nabídky

Nabídka bude podána v českém jazyce, datovou schránkou,(je9vx65) elektronicky na adresu
detsky.domov@ddp3.cz nebo poštou (obálku označte „Výběrové řízení – ekonom/ka“),
Dětské centrum Domeček, p.o. Jedličkova 1025/5, Ostrava Zábřeh 700 30

Lhůta pro podání nabídky: 9. 2. 2024

Náležitosti přihlášky:

Jméno, příjmení, titul

datum a místo narození

státní příslušnost

místo trvalého pobytu

kontaktní údaje – adresu pro doručování, elektronickou adresu, telefonní kontakt

K přihlášce připojte:

Strukturovaný životopis a motivační dopis

Výpis z evidence rejstříku trestů (ne starší 3 měsíců)

Kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání a další doklady osvědčující znalosti a
dovednosti

Písemný souhlas s nakládáním s osobními údaji pro účely realizace výběrového řízení, po
ukončení výběrového řízení budou uchazeči v případě nepřijetí vráceny.

Kontaktní osoba pro případné informace:

Ilona Lorencová, ekonom, tel,č, 595 705 306, email: ilona.lorencova@ddpd3.cz

mailto:ilona.lorencova@ddpd3.cz

