Vybérové rizeni na pozici ekonom/ka

Reditelka DCD vyhla$uje vybérové Fizeni na pracovni pozici ekonom/ka

Termin nastupu 1.5.2024
Kvalifikaé¢ni Kkritéria:

VS nebo USO ekonomického sméru, praxe min. 3 roky (znalost Gietnictvi piispévkovych
organizaci a u¢etniho programu Gordic vyhodou)

Pracovni napln

Komplexni vedeni ucetnictvi ti€etni jednotky,

Koordinace uc¢tovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazki, o nakladech a vynosech, o
vydajich a pfijmech a o vysledku hospodafeni véetné sestavovani ucetni zavérky a vedeni
ucetnich knih.

Sestavovani rozpoctu organizace, jeho sledovani a za¢tovani

Zpracovani veskerych ucetnich a statistickych vykazi.

Zajistovani bezhotovostniho platebniho styku.

Tvorba, zpracovani provozniho rozpoctu pro jednotlivé soucéasti i za celek, kontrola a
koordinace Cerpani rozpoctl jednotlivych stfedisek, stanoveni objemu prostfedkl na platy a
ostatni pfimé naklady na vzdélavani za celou organizaci i1 jednotlivé slozky, navrhy, pfip.
opatfent.

Korespondence s tufady, odbérateli a dodavateli.

Zatazovani, odpisovani majetku a sestavovani odpisového planu.

Tvorba ekonomickych smérnic.

Provadéni rozbori hospodareni a stanoveni ptipadnych opatteni.

Pozadavky

znalost podvojného ucetnictvi — nejlépe piispévkové organizace

znalost zdkonnych norem tykajicich se ptispévkovych organizaci (zdkon o ucetnictvi véetné
prislusnych provadécich predpist),

znalost prace na PC — kancelaiské programy Word, Excel



trestni bezthonnost, spolehlivost, odpovédnost, ochota se nadéle vzdélavat a maximdalni
samostatnost

Typ pracovni smlouvy

Smlouva na dobu ur€itou na jeden rok se zkuSebni dobou 3 mésice, vyhledové na dobu
neurcitou

Platové ohodnoceni

Platové zatazeni dle zadkona ¢. 262/2006 Sb a dle natfizeni vlady nafizeni vlady ¢.341/2017
Sb., podle nejvyssiho dosazeného vzdélani a délky zapocitatelné praxe. Platova tiida 10-11.

Podani nabidky

Nabidka bude podana v ¢eském jazyce, datovou schrankou,(je9vx65) elektronicky na adresu
detsky.domov@ddp3.cz nebo postou (obalku oznacte ,,Vyberové fizeni — ekonom/ka‘),
Détske centrum Domecek, p.o. Jedlickova 1025/5, Ostrava Zabieh 700 30

Lhita pro podani nabidky: 9. 2. 2024

Nalezitosti prihlasky:

Jméno, piijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni ptisluSnost

misto trvalého pobytu

kontaktni tidaje — adresu pro dorucovani, elektronickou adresu, telefonni kontakt

K prihlasce pripojte:

Strukturovany Zivotopis a motivacni dopis

Vypis z evidence rejstiiku trestl (ne star§i 3 méesicit)

Kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani a dalSi doklady osvédCujici znalosti a
dovednosti

Pisemny souhlas s nakladanim s osobnimi tdaji pro uUcely realizace vybérového fizeni, po
ukonceni vybérového fizeni budou uchazeci v ptipadé nepfijeti vraceny.

Kontaktni osoba pro pripadné informace:

Ilona Lorencova, ekonom, tel,¢, 595 705 306, email: ilona.lorencova@ddpd3.cz


mailto:ilona.lorencova@ddpd3.cz

